e
%
‘Q o

USER GUIDE
Aplikasi SIRUP v.2.3
sebagai Pejabat
Pembuat Komitmen

Perangkat Daerah

Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan



% m User Guide SiRUP Versi 2.3 — Pejabat Pembuat Komitmen _
{) 'd

s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DAFTAR ISI

DAFTAR ISttt ettt ettt e b e et e e bt e e at e bt e s bt e bt e e as e e eaeeaabeesaeeeabeesmeeenbeesaneeneesnneennes i
DAFTAR GAMBAR . ...ttt ettt ettt et s ittt e s bt et e e s ae e e s e e smee e b e e s e e eaneesnseeneennneenneennns ii
PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN (PPK)...eeiueeiieeiieetiesee ettt 1
ALUR PPK DI APLIKASE SIRUP...... ittt ettt ettt ettt ettt sttt et e st e saeesate e bt e sabeebaesabeebeesnneeneas 1
Y 1T o0 I o] 11 1 PRSP PPPP 2
U o [0 T3 - | = PSPPSR 4
3. Delegasi PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) kepada Admin RUP........ 5
4. Delegasi PKOR (Program, Kegiatan, Objek Akun dan Rinci Objek Akun) kepada Admin RUP........... 6
5. MenyUSUN RUP di SIRUP ...ttt eeee ettt e e e e e e e s tanreeeeeeeeesentbsaeeeeeeeeesannsraeseeeeessennns 8
5.1 1dentifikasi PEMaKetan ........cooiiiiiiiiiii e 8
5.2  Membuat Paket PENYEAIA ......cceiiii it e a e e 12
5.2.1 Membuat Paket Penyedia dari Hasil Generate Paket...........cccccveeeiiiicciiiieeiee e, 12
5.2.2 Membuat Paket Penyedia Secara Manual.........cccceveeiiiieciiiieeeee e 16

5.3  Membuat Paket SWakelola........ccoooiiiiiiii e 19
5.3.1 Membuat Paket Swakelola dari Hasil Generate Paket ...........ccccocveviiriiiiiiniiinicninens 19
5.3.2 Membuat Paket Swakelola Secara Manual .........cccceeiiiiiiiiiiiiiie e 21

5.4 Membuat Paket Penyedia didalam Swakelola........cccceeiieeiiiiiie e, 23
5.4.1 Membuat Paket Penyedia di dalam Swakelola dari Hasil Generate Paket.................... 23
5.4.2 Membuat Paket Penyedia di dalam Swakelola Secara Manual.........cccccvveeeeeeeiiiinnnnneen. 24

5.5 Pemaketan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan.........cccccueeirieiiieiieecie e 25
5.5.1 Langkah-langkah Membuat Paket Dekonsentrasi di SIRUP..........ccccccuveviiviiieriiiiieeennns 26
5.5.2 Langkah-langkah Membuat Paket Tugas Pembantuan di SiIRUP............cccccceeerrnnnnnnnnn. 29

5.6 Membuat Konsolidasi Paket dalam OPD..........cccociiiiiiiiiiiiiee e 32

6. FINGlisasi Draft PAKET RUP .........uvuieeiiieiieiciiieeieee e eeescirree e e e e e e eeeatrareee e e e s sesatbsseeeeeeesesesssrasseesesseens 35
7. INisiasi ReVISi PAKET RUP......c..ciiiiiiieiiene ettt e 37
8. Cetak PAKEt RUP ... ..ottt ettt st e st e e st e e st e e sabe e e sabeessnreeeneeenane 40
9. KelUar dari APIIKASI........uuiiiiieee et e e e e e s e e e e e e e e e e e ntbeeeeeeeeeseeennrraaeeeas 42



\' D m User Guide SiRUP Versi 2.3 — Pejabat Pembuat Komitmen

s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DAFTAR GAMBAR
Gambar 1. AlUr PPK di APIKGST SIRUP ..........cooccceueeeeeeeeeeeeeciitteeeee e e eeescitvveeeeeeeessesnsaseeeesessessnarsensseeeens 1
Gambar 2. HAlAmMQAN LOGIN LPSE ..............uuuiieiieee et eecitee e estte e st e e s stae e e s s sabae e s s sbaaeesssasaeeessnnseeees 2
Gambar 3. HAlamMaAn Beranda PPK ............ooouiuueeeiiiiieeeeeiieee e esiieeesssiaeeessitaeeesssasaeessssaseessnnsseessssssseess 2
Gambar 4. Halaman Portal Pengadaan NGSIONGI ...............eueeecueeeiiiiiiiie et eecieee e eseee e ssaee e sieee s 3
Gambar 5. Halaman Update Data PPK SIRUP.............cuuoe et eetee ettt staee e savaea s st e e e snaeae s 3
Gambar 6. Halaman RUP — Rencana Kerja ANGQAraN ............ccccuueeeeecueeeesiiieeeesiiiieesesisieesssssseessssssseess 3
Gambar 7. Halaman Update DAtA PPK ............uue ittt sstee e sttee e s sitse e s s saaeee s ssasaeeessnnnaeee s 4
Gambar 8. Menu KelolQ PKOK ...........couucuueiiiiiiiee st e esciiee e sstee e s s sitee e s sitaeeesssssaeessssaaeesssnsaeeessnssseeens 5
Gambar 9. Halaman Kelola Program — PKOK ............cuouuuueiiiiiiieeiesiiiee s seiieeessiiseesssiaeeessssaeeesssseeee s 5
Gambar 10. Halaman Kelola Kegiatan - Aksi Delegasi Kegiatan ...............eeeeeeeeccviieeeeeeeeeeccciineeeeeaenn, 5
Gambar 11. Formulir Delegasi Kegiatan Ke PPK ...........cccuueeiiiiiiieiiiiiiee ettt sssiteeessiaeee s s siaeeessnveeee s 6
GaAMDBAr 12, KeIOIA PKOR ........oooeeiiiieiieieee ettt e ittt e ettt s sttt e e sttt e e s saba e e e s s st ae e s s sabaaeessnabaeeessnnbeaeeas 6
Gambar 13. Halaman Kelola Program — PKOR ...........cooucuueiiiiiiieeeiniiiee s seiieeesssiseeessiaeeesssaaeeessnseeee s 7
Gambar 14. Halaman Kelola Kegiatan - Aksi Delegasi Kegiatan ..............ccccceevvcveieiniiieeeiniiieeessiiineeens 7
Gambar 15. Formulir Delegasi Kegiatan kepada Admin RUP ..............cuuveeieeeieiccciciiieee e eecccvveeeee e 7
Gambar 16. Menu RUP — Rencana Kerja ANGQQOrQN...............uueeeeieeeeeeceiiiieeeeeeeeeeiiisneeesasssesensssessseseens 8
Gambar 17. Halaman Rencana Kerja ANGQAIQN ............oc..uuuuuueeeeeeeeeeeciiieeeeeaeeeeecirteaeeeeaeesesessseneeaaeens 8
Gambar 18. Rincian Rencana Kerja ANGQAIaN ..............cocccuuuueeeeeeeeeeeeciiiieeeeeaeeeeecitaeseeeaeesesessraaseeaeanas 8
Gambar 19. 1dentifikasi PEMAKELAN............ccoccueviiiieeee ettt eeeccree e e e e e st e e e s e e e e aaraaeeeaeaeas 9
Gambar 20. Identifikasi Penyedia dalam SwakelolQ.................oouiieoeecciiiiieiee e eecccraee e 9
Gambar 21. 1dentifikKQSi MUILIYEAIS ............cooeeeereeeeee ettt e et e e e e e e esrarre e e e e s e e ssrreaareaeaaeas 10
Gambar 22. CRECK BOX MUILIYEQAIS .........eeeeeeeeeeciieeeeee e eeeectteee e e e e e seetee e e e e e e e s esraaree e e e e e e e ssseaaeeeeaaens 10
Gambar 23. Lihat StQtUS IAENEIfiKASI ...........ceeeeeueiieeeeee ettt eeccree e e e e e e e eear e e e e e e e e ssreaaeeeeaeeas 11
GaAMDBAr 24, GENIALE PAKEL ....ccooueeeeeeeiiiee ettt ettt e e st e e st e e ssabreeessanseaeens 11
Gambar 25. Pop Up Untuk Mengenerate PAKEL ............ccccuuuveeeeeeieeccciieeee e e seccereee e e e e e sevvaanenee e 12
Gambar 26. Pemberitahuan Berhasil Melakukan Generate Paket...............coouceeeeiniiiieeiiniieeennnneeennn 12
Gambar 27. Menu RUP — PENYEAIQ ...........ccoeecceeieeeeee ettt e e e e ssetee e e e e e e s s esttasee e s e e e s e snsaaaneaeeaeas 12
Gambar 28. HAlAMAN PAKEE PENYEUIA ..........cccovuvveeeeieeeieeiiiieeeeeeeeeeeseiivveeeeeeeeesesstraseesseessesssssseesseseens 13
Gambar 29. Halaman Ubah Paket PENYedia (1) ..........couuuevuueeeeeieiiiieiiiieeeeeeeeeeesiirveeeeseessessssssseeseeseens 13
Gambar 30. Halaman Ubah Paket PenyediQ (2) ..........cccueeeeecueeeeieiiieeeeecieeeeeseee e etree e eeiaee e e svaeee s 14
Gambar 31. Tambah PaKet PENYEdiQ...........c...uuuueeeeiiiiieieiiiieee e eeccteee e e e e e s ectaree e e e e e e e snaaaeeeeaeeas 16
Gambar 32. FOormulir TAmMBAA POKET (1) ....coooeeeuvveeeeee ettt eesetvee e e e e e eeeabbareee e e e e s e seabaaaereeeeens 16
Gambar 33. FOrmulir TAMBARA POKET (2) ....ooooeerveeeeee ettt eeeeetveee e e e eeeatbaree e e e e s e e sabaaaereeeeens 17
Gambar 34. Menu RUP - SWAKEIOIA ............covueieiiiiiiiii ettt sttt sbae e sbae e 19
Gambar 35. Halaman Paket SWAKEIOIA...............ccueevueiiiiiiiiiieeiiee ettt 19
Gambar 36. Halaman Ubah Paket SWAKEIOIQ ...............oooueeeiiiieiiiiiiieiesiee et 20
Gambar 37. Tambah Paket SWAKEIOIA ...............cccuuievuiiiiiiiieiieeiee ettt s sbee e s 21

Gambar 38. Formulir Tambah PaKet SWAKEIOIA ...........uueeeeiiiieeiieieeeeieiieeeiiieeeeeeeeeeeeeiireesseeeeeeesananes 22



Gambar 39.
Gambar 40.
Gambar 41.
Gambar 42.
Gambar 43.
Gambar 44.
Gambar 45.
Gambar 46.
Gambar 47.
Gambar 48.
Gambar 49.
Gambar 50.
Gambar 51.
Gambar 52.
Gambar 53.
Gambar 54.
Gambar 55.
Gambar 56.
Gambar 57.
Gambar 58.
Gambar 59.
Gambar 60.
Gambar 61.
Gambar 62.
Gambar 63.
Gambar 64.
Gambar 65.
Gambar 66.
Gambar 67.
Gambar 68.
Gambar 69.
Gambar 70.
Gambar 71.
Gambar 72.
Gambar 73.
Gambar 74.
Gambar 75.
Gambar 76.

User Guide SiRUP Versi 2.3 — Pejabat Pembuat Komitmen

s Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tombol Masuk ke Daftar Paket Penyedia didalam Paket Swakelola ............................. 23
Tombol Lengkapi Paket Penyedia didalam Swakelola...............ccccooveieeviivveeeiiiiieiccnnnnnn, 24
Tombol Masuk ke Daftar Paket Penyedia didalam Swakelola ................cccccceeeuvveeennnne. 24
Tombol Tambah Paket Penyedia dalam Swakelola .............coueeeeeeeeeeicciiveeeeeieeiieeccnnenn, 25
RUP - MenU DEKONSENLIASI .........ceeeeeueeeeeeeiiieeeeeiieeeeesteeeeeetaeeeeenaeeesesnsaaeesesneeeesnnnaeeens 26
Halaman Daftar File Hasil Upload DekonSentrasi...............ccoueevviveeeeeeeeeeeieiiiveeeeeeeeeneninns 26
Halaman RUP — Rencana Kerja Anggaran Dana Dekonsentrasi............cccccceccuveeeecunnnnnn. 26
Rincian Rencana Kerja Anggaran — DeKONSENTIASI .............ceueeeeeivveeeeeeeeeieeiiveeeeeseeeseninns 27
Lihat Status 1dentifikasi — DEKONSENTIASI ...........ccoeeeeiirveeeeeeeeieeiiiireeeeeeeeeeesesirreeeeeseeesennns 27
Genrate PaKet — DEKONSENTIASI..........ceececuueeeeeciiieeeeceee e ectee e e staee e e e e e e e saaae e s s eaneeeaeans 28
Pop Up Mengenerate Paket — DEKONSENTIASI .........cccouveveeeeeeeeeciirereeeeeeeeeiesirreeeeeseeenennns 28
Pemberitahuan Berhasil Melakukan Generate Paket...............cccccveeeevcveeeeiscinneenineennnn 28
RUP - Menu Tugas PEMBDANTUGN ...........cccovueeeieeeeeeecciireeeeeeeeeeeeciraeeeeseeeeeseetnreseeeseeesennns 29
Halaman Daftar File Hasil Upload Tugas Pembantuan ............cccceeeeeeeeeeeeeiiivveeeeeeeeeeeenns 29
Halaman RUP — Rencan@ Kerja ANGQAIQAN ..........cooeeeviuveeeeeeeeeeeiciireeeeeeeeeeeseeisseeeeesesesenanns 29
Rincian Rencana Kerja Anggaran — Tugas Pembantuan............cceeeeeeeeeeeeeiiveeeeeeeenseeenns 30
Lihat Status Identifikasi — Tugas Pembantuan ............c...ccoeevueeeeeciieeeesiiieeeesciieeeessvaeeens 30
Genrate Paket — TUGQAS PEMBANTUGN ...........coeccuveeiieiiiieeeiiiiee e eeiieeeessivee e e siaee e ssaeeee s 31
Pop Up Mengenerate Paket — Tugas Pembantuan ...............ccccccvuveeeeeeeeeecciiinveeeeneneseeenns 31
Pemberitahuan Berhasil Melakukan Generate Paket...............cocccveeeevceeeiincneeeeniinnennn, 31
MENU KONSOTIAASI «...vvvveeeeeeeeeeeee ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s eanrreeeeeaaeeeeanes 32
Tambah Paket KONSOIIAASI ...........c...uuuueeeeeeieeeeecetteeeee ettt crrae e e e e e e 33
Formulir PaKet KONSOIIAASI ..........eeeeeeeeieeiiiieeee e ee ettt eeeeccireree e e e e e e e e eesaaae e e e e e e eeanns 35
Menu RUP — Penyedia atau SWaKelOlQ .............ccuuueeviiuuiiiiniiiiiiieiiiee e esitee s essvaeee s 35
FinQliSASi DIQft PAKEL ........oeeeieiiiieiieiiiee e eeitee e eeteee sttt e s s e aee e s s saaa e e s s ataeeessnsaeeeas 36
Pop Up Finalisasi Paket PENGAAAAN ..............ccoeecueiiiiiiiiiiieiiiiee e esieee e ssveee e ssaeeee s 36
Notifikasi Berhasil FinQliSASi PAKEt ............cc..uueeeiueeieiiiiieiieiiieeeesiieeeeenaeee s sieeeesssseeee s 36
AKSi Inisiasi RevVisi PaKet PENYEIQ .........cc..uueeecueeiiiiiiieeieiiieeeseiiee s esieee s esiaeee s ssvaeee s 37
Pop Up INiSiQSi REVISI PAKEL .........cceeviuieiiiiiiieeiesiiieessiiee e esitee s esaeee s siaaee s s saee e e s sasaeee s 37
Pemberitahuan Inisiasi REVISi PAKEL..............oeuieeeeeicciiiieeeee e eecceeeee e e e e sccraeneee e e e e 38
Halaman DiSKUSI POKEL..............uueeeieiieiecciiiiiieee e e eeeccttee e e e e e e e e e eatare e e e e e e e e s asaaeaaeeaaeeennnns 38
TOlak INiSiAST REVISI PAKEL ......ccceeeeeiieeeeee ettt e e e ettt e e e e e e e e earrae e e e e e e e e e neaeaees 39
SEALUS PAKEL NONGKLf ......ueeeeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e s naaaaeeeaaaeas 39
Halaman Unduh Berkas PDF PAKEt RUP ..........coooouiiieieee ettt e e eeccctveneee e e e 40
Berhasil Unduh Berkas PDF ...........oooooooiieeeee ettt e e e eecciveree e e e e e e e s enaaaneeea s e e enanes 40
Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Perangkat Daerah — Halaman 1............................ 41
Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Perangkat Daerah — Halaman 2............................ 41

KelUGr dari ADIIKGSI.......cccceoeeeeieieeeee ettt tee e e e e e e e e catar e e e e e e e e s eanraaseeaaeeeeennes 42



@ mw User Guide SiRUP Versi 2.3 — Pejabat Pembuat Komitmen

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN (PPK)
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) pada aplikasi SiRUP mempunyai wewenang sebagai berikut:
a. Update Data PPK
b. Pendelegasian PKOK atau PKOR ke Admin RUP
c. Identifikasi Pemaketan
d. Membuat Paket Penyedia
e. Membuat Paket Swakelola
f. Membuat Paket Penyedia di dalam Paket Swakelola
g. Membuat Paket Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan
h. Ubah Paket yang Belum Diumumkan
i. Konsolidasi Antar Paket
j.  Finalisasi Draft Paket RUP
k. Inisiasi Revisi Paket yang Sudah Diumumkan

|. Cetak Paket RUP

ALUR PPK DI APLIKASI SIRUP

@

PPK Masuk ke
aplikasi SIRUP

Perbarui Data PPK PPK Menerima Delegasi dari PA

Pendelegasian PKOK/

.

i PKOR ke Admin RUP

Melalui - Membuat Paket
Upload? secara Manual

A J
Finalisasi Draft ) .
Ya Paket RUP
+
Melalf:ukar] Generate Melengk‘_apl
Identifikasi Paket Formulir
Pemaketan ke Paket RUP

Gambar 1. Alur PPK di Aplikasi SiRUP
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1. Memulai Aplikasi

PPK mendapatkan kode akses (User ID dan Password) untuk masuk ke aplikasi SiRUP setelah
dibuatkan akun oleh Admin Agency LPSE. Akun PPK yang digunakan di LPSE sama dengan di aplikasi
SiRUP. PPK masuk ke aplikasi SiRUP dengan membuka alamat URL LPSE masing-masing kemudian

pilih Login, masukkan User ID dan Password lalu pilih Non-Penyedia dan klik tombol “Login”.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI 1 LOGIN ~ ’

Input User ID dan
@lPSE > Password PPK

KiniSaatnya
lkut Tender

Lupa Password?

Tender » Pengumuman dan Berita »

No  Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran 21 Agustus 2018 10:10
Pengadaan Barang m Penundaan Aanwizing Lapangan
1 - EO Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Rp 495 Jt 24 Juli 2018 10:41
[1KEG x 1 KALI] ( sYAvsuL ) ([ERXED tee sa sa asdas

Gambar 2. Halaman Login LPSE

Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di halaman beranda terdapat
informasi paket tender dan non-tender serta menu pencatatan paket non transaksional (Non Tender)

dan swakelola. Selanjutnya klik tombol “Aplikasi e-Procurement Lainnya”.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD 0 LOGOUT
n Q PPK 130 - Pejabat Pembuat Komitmen

———

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Tampilan| 25 ~| data Cari: | Kode Tender, Nama Tender
Kode Tender | Nama Tender Tahap Dokumen
7506999 HAR SIMULATOR AAL Tender Sudah Selesai

Gambar 3. Halaman Beranda PPK
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Tampil halaman Portal Pengadaan Nasional (INAPROC), kemudian klik pada tombol “Masuk
Production” untuk dapat masuk ke dalam aplikasi SiRUP.

INAPROC @ LxkPruskarTa NDONESIA % 144 [ sasson roonesia LOGIN SEBAGAI

# TENDER PRODUK LPSE DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANG KAMI TAUTAN ~

Selamat Datang di Portal Pengadaan Nasional

Berikut ini adalah informasi login Anda
Nama
Username

Selanjutnya, Anda bisa login ke berbagai macam aplikasi melalui link yang tersedia di bawah

SiRUP

Gambar 4. Halaman Portal Pengadaan Nasional

Maka berhasil masuk ke dalam aplikasi SiRUP. Jika PPK belum melakukan pemetaan Satker/OPD
maka akan tampil halaman update data PPK.

Silahkan Isi OPD atau Satuan Kerja tempat anda terdaftar

Update Data PPK

Informasi Akun
Role PPK
K/L/PD —pilih-—- x v
Satuan Kerja Pilih Satker -
Username ppk130-999

Gambar 5. Halaman Update Data PPK SiRUP

Sedangkan jika PPK sudah melakukan pemetaan Satker/OPD, maka tampil halaman RUP.

Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data - Unduh~ Berita fh2019  &ppk

Selamat Datang PPK 130

Gambar 6. Halaman RUP — Rencana Kerja Anggaran
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2. Update Data PPK
Setelah PPK berhasil masuk ke SiRUP dan belum melakukan pemetaan Satker/OPD, maka

halaman awal yang tampil adalah halaman update data PPK.

Silahkan Isi OPD atau Satuan Kerja tempat anda terdaftar

Update Data PPK

Role PP

KeD | —pilih-

- - 1. Lengkapi semua data PPK

Status Pengguna. PHS | ™
Golongan Golongan IIA [

B B s | 2. Klik Simpan
Gambar 7. Halaman Update Data PPK

Lengkapi Data PPK, sebagai berikut:
e |nformasi akun, terdiri dari:
1. Role (secara otomatis akan terisi oleh sistem)
2. K/L/PD (pilih asal K/L/PD)
3. Satuan kerja/OPD (pilih Satker/OPD asal PPK)
4. Username (secara otomatis terisi oleh sistem)
e Detail Informasi, terdiri dari:
1. Nama (isi nama PPK)
Jabatan (isi jabatan PPK)
Alamat (isi alamat rumah/alamat kantor PPK)
Status Pengguna (pilih PNS/Non/PNS/TNI/Polri)
NIP/NomorKTP/NRP (isi sesuai dengan identitas tanpa tanda baca dan spasi)
Golongan (pilih golongan PPK)
Nomor Telepon (isi nomor telepon/nomor hp PPK)
e-mail (isi alamat email PPK)

O o Nk WN

Nomor SK (isikan Nomor Surat Keputusan Pengangkatan sebagai PPK oleh PA/KPA)
bila tidak ada isi strip (-)
*Catatan: Pastikan semua kolom sudah diisi agar dapat di simpan.

Setelah proses “Simpan”, PPK tidak secara otomatis dapat menggunakan aplikasi SiRUP karena

menunggu proses verifikasi data PPK oleh PA/KPA.
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3. Delegasi PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) kepada Admin RUP
Setelah PPK menerima delegasi anggaran Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan dari PA, maka PPK
dapat mendelegasikan Program/Kegiatan dari dana dekonsentrasi/Tugas Pembantuan tersebut

kepada Admin RUP (bila diperlukan) untuk dilakukan proses pemaketan.
Berikut ini cara PPK melakukan pendelegasian PKOK kepada Admin RUP:

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola Anggaran” lalu pilh “Kelola PKOK”.

RlP Rekap Cari Paket ~ CariPaket2 EGGEDECIEE Unduh™  Moner™  Berita #2019 &
Kelola Pengguna
_SEIarnal Dalang PPK 130 Mﬂ
Kelola PKOR

Gambar 8. Menu Kelola PKOK

2. Pilih nama program yang kegiatannya akan didelegasikan kepada Admin RUP dengan klik aksi
daftar kegiatan pada tombol untuk masuk ke halaman kegiatan.

KELOLA PROGRAM

Dipa Hil

Tampilksn 10 |w| entri Cari:

1 Program Pembinaan Pelayanan Kesehatan o7 LKPP20 127.360.524.000 6

l— I = Actions

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Pertama  Sebelumnya Selanjutnya  Terakhir

Gambar 9. Halaman Kelola Program — PKOK

3. Pilih nama kegiatan yang akan didelegasikan kepada Admin RUP dengan klik aksi .

KELOLA KEGIATAN

Program :[024.04.07] Program Pembinaan Pelayanan Kesehatan
Tampilkan| 10 |v|entri

S
1 Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya pada Program Pembinaan Pelayanan Kesehatan 127.360.524.000 N/A *@-

Gambar 10. Halaman Kelola Kegiatan - Aksi Delegasi Kegiatan
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4. Selanjutnya tampil halaman “Formulir Kegiatan”, kemudian klik di drop box “Delegasikan

Kepada” untuk memilih Admin RUP yang akan diberikan pendelegasian kemudian klik Simpan.

Formulir Kegiatan

: 1. Pilih Lainnya
Alasan Revisi Lainnya N

delegasi

2. Contoh alasan:

Delegasi

Tahun Anggaran 2019

Nama Kegiatan Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya pada Program Pembinaan Pelayanan Kesehatan
Kode Kegiatan 2094
Pagu 127360524000 3. Pilih Admin RUP yang menerima delegasi
Delegasikan Kepada —pilih Admin RUP—-

@ Batal | Simpanl 4. Klik Simpan
Gambar 11. Formulir Delegasi Kegiatan ke PPK

*Catatan: Data Tahun Anggaran, Nama Kegiatan, Kode Kegiatan dan Pagu dikunci oleh sistem
sehingga tidak dapat diubah.

4. Delegasi PKOR (Program, Kegiatan, Objek Akun dan Rinci Objek Akun) kepada Admin RUP

PPK dapat melakukan pendelegasian kepada Admin RUP (bila diperlukan) setelah PPK menerima
delegasi dari PA. Pendelegasian dapat dilakukan per kegiatan, apabila dalam 1 (satu) kegiatan akan
didelegasikan ke lebih dari 1 (satu) Admin RUP, maka PPK dapat melakukan pendelegasian Admin
RUP sampai di tingkat Rinci Objek Akun.

Berikut ini contoh PPK melakukan pendelegasian PKOR kepada Admin RUP di tingkat kegiatan:
1. Klik menu “Kelola Data” kemudian klik “Kelola Anggaran” lalu pilh “Kelola PKOR”.

Cari Paket  CariPaket2 JGGIEHEICIME Unduh™  Moner™  Berita #2019 &

Kelola Pengguna

SN ..o :

Gambar 12. Kelola PKOR

Selamat Datang PPK 130
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2. Pilih nama Program yang kegiatannya akan didelegasikan kepada Admin RUP dengan klik aksi
untuk masuk ke halaman Kegiatan.

KELOLA PROGRAM

Tampilkan 10 entri Cari:

Program

Prioritas

ndl
1 PROGRAM STANDARISASI PELAYANAN KESEHATAN DINAS KESEHATAN 1.678.601.100 e

Gambar 13. Halaman Kelola Program — PKOR

3. Pilih nama Kegiatan yang akan didelegasikan kepada Admin RUP dengan klik aksi .

KELOLA KEGIATAN

Program :[01.02.01.01.02.23] PROGRAM STANDARISASI PELAYANAN KESEHATAN

4= Kembali
Tampilkan 10 entri Cari:

Nama Kegiatan

Gambar 14. Halaman Kelola Kegiatan - Aksi Delegasi Kegiatan

4, Selanjutnya tampil halaman “Formulir Kegiatan”, kemudian klik di drop box “Delegasikan

Kepada” untuk memilih Admin RUP yang akan diberikan pendelegasian kemudian klik Simpan.

Formulir Kegiatan

1. Pilih Lainnya
Mo L e B TS |

delegasi
2. Contoh alasan: Delegasi
Tahun Anggaran 2019
Nama Kegiatan Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya pada Program Pembinaan Pelayanan Kesehatan
Kode Kegiatan 2094

R 27052400 3. Pilih Admin RUP yang menerima delegasi
Delegasikan Kepada  —pilih Admin RUP— E
mm 4. Klik Simpan

Gambar 15. Formulir Delegasi Kegiatan kepada Admin RUP
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5. Menyusun RUP di SiRUP

5.1 Identifikasi Pemaketan
Proses identifikasi pemaketan dapat dilakukan oleh PPK/Admin RUP setelah proses
pendelegasian oleh PA Perangkat Daerah di OPD. Bagi OPD, identifikasi pemaketan dilakukan
mulai dari level kegiatan hingga komponen terkecil. PPK (yang telah mendapatkan pendelegasian
dari PA Perangkat Daerah) dapat melakukan identifikasi pemaketan sesuai dengan kebutuhan.
PPK dapat melakukan identifikasi pemaketan dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Rencana Kerja Anggaran”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita

Dekonsentrasi TEFRAW INAPROC

Rifei
Tugas Pembantuan
Konsolidasi

Penyedia SiRUP 2.3 © 2018 LKPP

Swakelola

Gambar 16. Menu RUP — Rencana Kerja Anggaran
2. Kemudian pilih “Program” dan “Kegiatan”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita

Program —pilih— v

Kegiatan —pilih— -

Gambar 17. Halaman Rencana Kerja Anggaran

3. Tampil rincian anggaran sesuai “Program” dan “Kegiatan” yang dipilih.

Program PROGRAM STANDARISASI PELAYANAN KESEHATAN v

Kegiatan | [01.01.02.01.23.006] Kegiatan Monitoring, Evaluasi dan Pelap... ~

Lihat Status Identifikasi
2 Clear All Tagging X Generate Paket G Ulangi Generate Paket

# | ObjekAkun | |

‘ ‘ ‘ P ‘ S ‘ Multiyears ‘ NP ‘ ‘
I —— -~ O O o]
| —
> —— - @] o o
Fe e e
" 1 —— T — (@] (@] O
[

Gambar 18. Rincian Rencana Kerja Anggaran
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4. Untuk melakukan identifikasi pemaketan, klik radio button pada masing-masing kolom
diantaranya: P (Penyedia)/ S (Swakelola)/ Multiyears/ NP (Non Pengadaan)/ untuk setiap
rincian anggaran dapat dilakukan sampai dengan tingkat detail sedangkan kolom Gaji terkunci

oleh sistem dan akan terceklis otomatis bila ada gaji di dalam rincian anggaran.

Lihat Status Identifikasi

£ Clear All Tagging & Generate Paket C ulangi Generate Paket

A | ObjekAkun || &

¥ 01.01.02.01.23.027 | Kegiatan Monev kondisi Alkes 78.271.000

¥ 01.01.02.01.23.027.5.2.2.01 Belanja Bahan Pakai Habis 2.335.000
¥ 01.01.02.01.23.027.5.2.2.01.01.1 Disediakan Untuk 2.335.000

01.01.02.01.23.027.5.2.2.01.01.1.1

01.01.02.01.23.027.5.2.2.01.01.1.2 Klik radio button untuk

01.01.02.01.23.027.5.2.2.01.01.1.3 melaku kan identifi kaSi

01.01.02.01.23.027.5.2.2.01.01.1.4

pemaketan

01.01.02.01.23.027.5.2.2.01.01.1.5

01.01.02.01.23.027.5.2.2.01.01.1.6 | Catridge Hitam 350.000

O 0 O O C O 00 0OJo
O 0 O O C O 00 0OJo
OO0 0 00 0 O 0 0 ojo

Gambar 19. /dentifikasi Pemaketan

Keterangan Identifikasi pemaketan dilakukan untuk:
a. Penyedia
Pedoman mengenai paket Penyedia mengacu Peraturan LKPP Nomor 9 Tahun 2018

Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia.

b. Swakelola
Pedoman mengenai paket Swakelola mengacu pada Peraturan LKPP Nomor 8 Tahun 2018

Tentang Pedoman Swakelola. Paket Penyedia yang menjadi bagian dari Paket Swakelola,
diidentifikasi sebagai paket Swakelola.

c. Penyedia dalam Swakelola
Paket penyedia dalam swakelola terbentuk ketika level anggaran diatas dipilih swakelola,

kemudian level dibawahnya ditandai sebagai penyedia.

2. Tandai radio button

Swakelola

o e = 0 @ ‘
< 1. Tandai radio button Penyedia 5 5 ‘

Gambar 20. /dentifikasi Penyedia dalam Swakelola
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d. Multiyears/Tahun Jamak
Untuk paket Multiyears, klik radio button pada kolom Penyedia. Kemudian akan tampil

Check Box pada kolom Multiyears.

Gambar 21. /dentifikasi Multiyears

Klik Check Box Multiyears, akan tampil pilihan apakah anggaran tersebut merupakan
anggaran tahun pertama atau tahun pembayaran.

o O/SO/K/SK/A/D Uraian
V.1 ————— (o]

o

o o)

> — - o o o)
v — g — 0
. " —— g o
— e g——— o}

Tahun Pertama

Gambar 22. Check Box Multiyears

Setelah proses “Generate Paket”, maka paket tahun jamak tersebut tampil di Menu
“Penyedia”.
e. Non Pengadaan
Suatu anggaran diidentifikasi sebagai non pengadaan, bila dilakukan tanpa melalui
ketentuan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018. Contoh namun tidak terbatas pada:
1) Pengadaan tanah yang menggunakan peraturan selain Peraturan Presiden Nomor 16
Tahun 2018
2) Belanja sosial/hibah dengan menggunakan mekanisme transfer uang dan tidak

dibelanjakan untuk pengadaan
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f. Gaji
Suatu anggaran diidentifikasi sebagai gaji bila anggaran tersebut digunakan untuk
membayar gaji pegawai.

g. Tombol “Clear All Tagging” berfungsi untuk menghapus seluruh identifikasi yang sudah
dilakukan pada satu objek akun.

h. Tombol “Hapus Tanda Identifikasi” di kolom actions berfungsi untuk menghapus
identifikasi yang sudah dilakukan hanya pada bagian tersebut.

i. Tombol “Ulangi Generate Paket” berfungsi apabila ingin merevisi hasil generate paket.

5. Klik tombol “Lihat Status Identifikasi”, untuk mendapatkan informasi hasil identifikasi
pemaketan (yang telah ditandai radio button) sudah sesuai dengan total pagu yang ada.

Pastikan pagu belum teridentifikasi bernilai O (nol) sebelum melakukan generate paket.

Total Pagu 78.271.000

Pagu Swakelola (Termasuk 77.335.000
penyedia di dalamnya)

Pagu Penyedia 936.000
Pagu Non Pengadaan 0
Pagu Gaji 0
Pagu Belum Teridentifikasi 0

Gambar 23. Lihat Status Identifikasi

|ll

6. Kemudian klik tombol “Generate Paket” untuk membuat paket setelah selesai melakukan

identifikasi pemaketan (ditandai radio button) dari keseluruhan paket yang ada.

Program

Kegiatan

v
Lihat Status Identifikasi

% Clear All Tagging Generate Paket) C Ulangi Generate Paket
—— # | ObjekAkun || ™
‘ ‘ P ‘ s ‘ Multiyears ‘ NP ‘ ‘
v | e ——
> [ - — -
» [ - g @]
O W

Gambar 24. Genrate Paket
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7. Tampil pop up sebelum dilakukan proses generate paket, lalu klik OK.

Apakah Anda Yakin Untuk Mengenerate Paket ?

Cancel

Gambar 25. Pop Up Untuk Mengenerate Paket

8. Selanjutnya tampil pemberitahuan berhasil melakukan generate paket, silahkan cek di tab
paket penyedia dan paket swakelola.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita 2019

Berhasil melakukan generate paket. Silakan cek di tab Paket Penyedia dan Paket Swakelola.

Gambar 26. Pemberitahuan Berhasil Melakukan Generate Paket

5.2 Membuat Paket Penyedia

Paket Penyedia dapat dibuat dari hasil generate paket atau dibuat secara manual.

5. 2.1 Membuat Paket Penyedia dari Hasil Generate Paket
Setelah PPK selesai melakukan identifikasi pemaketan dan berhasil melakukan generate
paket, maka paket yang sudah diidentifikasi sebagai paket Penyedia harus dilengkapi dengan

informasi mengenai paketnya. Berikut ini langkah-langkah untuk melengkapi paket Penyedia:

1. Klik menu “RUP” kemudian klik tab menu “Penyedia”.

Rlp Rekap Cari Paket Cari Pa

Rencana Kerja Anggaran
Dekonsentrasi |

Tugas Pembantuan

Konsolidasi

Tampilkan 10 ~ | entri

Swakelola

I I N N | M
Gambar 27. Menu RUP — Penyedia
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2. Lengkapi paket penyedia dengan klik simbol [;.-lieirl yang ada di kolom actions.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita

PAKET PENYEDIA
Tampilkan| 10 ~ | entri Cari:
Nama Sumber

Kegiatan
Monev
kondisi
Alkes

Gambar 28. Halaman Paket Penyedia

3. Tampil halaman ubah paket penyedia seperti gambar berikut.

Cari Paket  CariPaket2  Kelola Data ~ Unduh~ Berita £42019 & ppk130-999

Ubah Paket

Tahun Anggaran 2019

Satuan Kerja DINAS KESEHATAN PEMDA KITA
Nama Paket | ] |
cearneren [ ST
! s, Detil Lokasi Dari Paket Pekerjaan
—pilih— -
Volume Pekerjaan
Uraian Pekerjaan Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK)

Spesifikasi Pekerjaan Spesifikasi dari paket pekerjaan.(misal: Spesifikasi di KAK)

Produk Dalam Negeri O Ya O Tidak o
Usahakecl O Ya O Tidak °
DANA
Pra DIPA/DPA
um—m
2019 - PEMDA KITA 1.02.1.0: Kegiatan Monev kondisi Alkes
DINAS

KESEHATAMN
APED  ~ | pEmDAKITA

Total Pagu :

No. Izin Tahun Jamak Masukan No. Izin e

Gambar 29. Halaman Ubah Paket Penyedia (1)
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e T R )

1

—Pilih— - Jumlah Pagu Dari Jenis Pengadaan
Pengadaan O Ya @ Tidak e
Dikecualikan
Rencana Metode —pilih— o.
Pemilihan
Jadwal

Pemanfaatan barang/jasa

Akhir Pilih Bulan | B

Awal | PilkBulan | B G
Pelaksanaan Kontrak

Akhir Pilih Bulan | &

Awal | pilinBulan C
Pemilihan Penyedia

Akhir Pilih Bulan | &

awal | PilinBulan | B e

o [ ]

Gambar 30. Halaman Ubah Paket Penyedia (2)

Lengkapi formulir paket penyedia dengan informasi sebagai berikut:

a) Isi/lengkapi nama paket (jika hasil generate paket belum sesuai)

b) Pilih provinsi lokasi pekerjaan

c) Isi detail lokasi pekerjaan

d) Klik tombol “Tambah”, jika lokasi pekerjaan lebih dari satu lokasi

e) Isi volume pekerjaan beserta satuannya (contoh: paket, unit, dll)

f)  Isi uraian pekerjaan sesuai dengan ruang lingkup pekerjaan di KAK

g) Isi spesifikasi pekerjaan dari paket pekerjaan sesuai dengan di KAK

h) Klik check box “Produk Dalam Negeri” apabila paket direncanakan menggunakan produk
dalam negeri sesuai aturan Perpres Nomor 16 Tahun 2018 Pasal 66 dan Peraturan LKPP
Nomor 7 Tahun 2018 Pasal 28 ayat (3)

i)  Klik check box “Usaha Kecil” apabila paket diperuntukan untuk Usaha Kecil

j)  Klik check box “Pra DIPA/DPA” jika pemilihan penyedia dilakukan mendahului
penetapan DIPA/DPA

k) Pilih sumber dana, MAK, Komponen dan pagu (jika hasil generate paket belum sesuai)

[)  Klik tombol “Tambah” jika anggaran lebih dari satu sumber dana
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m) Isi nomor izin tahun jamak, jika paket merupakan paket tahun jamak

n) Pilih jenis pengadaan:
e Barang
e Pekerjaan Konstruksi
e Jasa Lainnya
e Jasa Konsultansi
Jumlah pagu akan otomatis terisi apabila hanya ada satu jenis pengadaan

o) Klik Tombol “Tambah” untuk paket terintegrasi (dalam satu paket ada lebih dari satu
jenis pengadaan). Isi pagu sesuai untuk tiap jenis pengadaan

p) Pilih rencana metode pemilihan penyedia barang/jasa berdasarkan Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 pada Pasal 38 dan Pasal 41 dibagi menjadi:
e Pengadaan Langsung
e Penunjukan Langsung
e Seleksi
e Tender
e Tender cepat
e e-Purchasing

r)  Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemanfaatan Barang/Jasa”, untuk perkiraan kapan waktu
akhir barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

s) Pilih tahun dan bulan “Awal Pemanfaatan Barang/Jasa”, untuk perkiraan kapan waktu
awal barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

t) Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Kontrak”, untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan kontrak

u) Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Kontrak”, untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan kontrak

v) Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemilihan Penyedia”, untuk perkiraan waktu akhir
pemilihan penyedia

w) Pilih tahun dan bulan “Awal Pemilihan Penyedia”, untuk perkiraan waktu awal
pemilihan penyedia

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.

4. Klik tombol “Simpan”.
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5. 2. 2 Membuat Paket Penyedia Secara Manual

PPK dapat membuat paket penyedia secara manual dengan cara sebagai berikut:

1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Penyedia” (Lihat Gambar 26. Menu RUP - Penyedia).

2. Klik tombol “+Paket Penyedia” yang ada di bagian kiri halaman.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019

& ppk

PAKET PENYEDIA

Tampilkan 10 ~ | entri

W Hapus Draft | O Finalisasi Draf

Cariz

N Su
N s 'Hum-

Gambar 31. Tambah Paket Penyedia

3. Tampil halaman tambah paket penyedia seperti gambar berikut.

Tambah Paket

Tahun Anggaran
Satuan Kerja
Nama Paket

Lokasi Pekerjaan

Volume Pekerjaan

Uraian Pekerjaan

Spesifikasi Pekerjaan

Produk Dalam Negeri
Usaha Kecil

DANA

Pra DIPA/DPA
Sumber Dana

No. Izin Tahun Jamak

2019
DINAS KESEHATAN PEMDA KITA
Nama Dari Paket Pekerjaan

“ Lokasi Provinsi/Kabupaten/Kota Detil Lokasi Hapus

1 Provinsi

Detil Lokasi Dari Paket Pekerjaan
| —pilin— - |

Volume Dari Paket Pek

Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK)

Spesifikasi dari paket pekerjaan.(misal: Spesifikasi di KAK)

O Ya O Tidak o

OVYa O Tidak o

n“ S _E

1

[ 2010 umlah Pagu Angga
| —pilih-— -
Total Pagu :
Masukan No. Izin 2]
Gambar 32. Formulir Tambah Paket (1)
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s e N N

U --Pilih-- v Jumlah Pagu Dari Jenis Pengadaan

Pengadaan O Ya @ Tidak (2}
Dikecualikan
Rencana Metode —pilih-—- v (2]
Pemilihan
adwal

Pemanfaatan Barang/Jasa

Akhir Pilih Bulan | i@

awal | PilihBulan | B =
Pelaksanaan Kontrak

Akhir Pilih Bulan | &

awal | pilihBulan | B =
Pemilihan Penyedia

Akhir Pilih Bulan | @&

Awal pilih Bulan | & @

Gambar 33. Formulir Tambah Paket (2)

Lengkapi formulir paket penyedia dengan informasi sebagai berikut:

a) Isi nama paket

b) Pilih provinsi lokasi pekerjaan

c) Isi detail lokasi pekerjaan

d) Klik tombol “Tambah” jika lokasi pekerjaan lebih dari satu lokasi

e) Isi volume pekerjaan beserta satuannya (contoh: paket, unit, dll)

f) Isi uraian pekerjaan sesuai dengan ruang lingkup pekerjaan di KAK

g) Isi spesifikasi pekerjaan dari paket pekerjaan sesuai dengan di KAK

h) Klik check box “Produk Dalam Negeri” apabila paket direncanakan menggunakan produk
dalam negeri sesuai aturan Perpres Nomor 16 Tahun 2018 Pasal 66 dan Peraturan LKPP
Nomor 7 Tahun 2018 Pasal 28 ayat (3)

i)  Klik check box “Usaha Kecil” apabila paket diperuntukan untuk Usaha Kecil

j)  Klik check box “Pra DIPA/DPA” jika pemilihan penyedia dilakukan mendahului
penetapan DIPA/DPA

k) Pilih sumber dana, isikan kode MAK, pilih Komponen dan isikan pagu

[) Klik tombol “Tambah” jika anggaran lebih dari satu sumber dana

m) Isi nomor izin tahun jamak jika paket merupakan paket tahun jamak
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n) Pilih jenis pengadaan:
e Barang
e Pekerjaan Konstruksi
e Jasa Lainnya
e Jasa Konsultansi
Jumlah pagu akan otomatis terisi apabila hanya ada satu jenis pengadaan

o) Klik Tombol “Tambah” untuk paket terintegrasi (dalam satu paket ada lebih dari satu
jenis pengadaan). Isi pagu sesuai untuk tiap jenis pengadaan

p) Pilih rencana metode pemilihan penyedia barang/jasa berdasarkan Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 pada Pasal 38 dan Pasal 41 dibagi menjadi:
e Pengadaan Langsung
e Penunjukan Langsung
e Seleksi
e Tender
e Tender cepat
e e-Purchasing

q) Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemanfaatan Barang/Jasa”, untuk perkiraan kapan waktu
akhir barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

r)  Pilih tahun dan bulan “Awal Pemanfaatan Barang/Jasa”, untuk perkiraan kapan waktu
awal barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

s) Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Kontrak”, untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan kontrak

t) Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Kontrak”, untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan kontrak

u) Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemilihan Penyedia”, untuk perkiraan waktu akhir
pemilihan penyedia

v) Pilih tahun dan bulan “Awal Pemilihan Penyedia”, untuk perkiraan waktu awal
pemilihan penyedia

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.

4. Klik tombol “Simpan”.
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5.3 Membuat Paket Swakelola
Paket Swakelola dapat dibuat dari hasil generate paket atau dibuat secara manual.

5. 3.1 Membuat Paket Swakelola dari Hasil Generate Paket
Setelah PPK selesai melakukan identifikasi pemaketan dan berhasil melakukan generate
paket, maka paket yang sudah diidentifikasi sebagai paket Swakelola harus dilengkapi dengan

informasi mengenai paketnya. Berikut ini langkah-langkah untuk melengkapi paket Swakelola:

1. Klik menu “RUP” kemudian klik tab menu “Swakelola”.

.M Rekap Cari Paket Car|

Selamat Datang PPK 130 LRl e TR T
Dekonsentrasi

Tugas Pembantuan
Konsolidasi

*LKPP . Penyedia EP|

Gambar 34. Menu RUP - Swakelola

2. Lengkapi paket penyedia dengan klik simbol [_,,-ﬁ"" yang ada di kolom actions.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019 &ppk

PAKET SWAKELOLA
i= Penyedia Dalam Swakelola + Paket Swakelola
Tampilkan 10 ~|entri Cari:

Sumber Mulai
Hapus Actions

Dana Pekerjaaan

1 Kegiatan Monev kondisi Alkes APBD N/A O /EI)' | Dfet—

Gambar 35. Halaman Paket Swakelola
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3. Tampil halaman ubah paket swakelola seperti gambar berikut.

'Rw Rekap Cari Paket ~ CariPaket2  KelolaData v  Unduh~  Berita 42019 &ppk
Ubah Paket

Tahun Anggaran 2019

OoPD DINAS KESEHATAN PEMDA KITA

RINCIAN
Tipe Swakelola ®Tipe 1O Tipe2COTipe 3O Tiped @

DINAS KESEHATAN PEMDA KITA

Nama Paket
e [ R R =
1 Provinsi
—pilih— v
Volume Pekerjaan
Uraian Pekerjaan
DANA
Pra DIPA/DPA o ©
s [ T I I S S S
1 AP... ™ PEMDA KITA Kegiatan Monev kondisi Alkes ™
DINAS KESEHATAM PEMDA KITA
Total Pagu :
JADWAL

Rencana Jadwal Pengadaan Barang/jasa

PELAKSANAAN PEKERIAAN
Akhir =
Awal B

Gambar 36. Halaman Ubah Paket Swakelola

Lengkapi formulir paket Swakelola dengan informasi sebagai berikut:
a) Pilih tipe swakelola
b) Isi/lengkapi nama paket (jika hasil generate paket belum sesuai)
c) Pilih provinsi lokasi pekerjaan
d) Isi detail lokasi pekerjaan

e) Klik tombol “Tambah” jika lokasi pekerjaan lebih dari satu lokasi
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f) Isi volume pekerjaan beserta satuannya (kegiatan)

g) Isiuraian pekerjaan sesuai dengan KAK

h) Klik check box “Pra DIPA/DPA” jika pemilihan penyedia dilakukan mendahului
penetapan DIPA/DPA

i)  Pilih sumber dana, MAK, dan isi pagu (jika hasil generate paket belum sesuai)

j)  Klik tombol “Tambah” jika anggaran lebih dari satu sumber dana. Total pagu akan
otomatis terakumulasi

k) Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Pekerjaan” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pekerjaan

[)  Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Pekerjaan” untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan pekerjaan

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.

4. Klik tombol “Simpan”.

5. 3.2 Membuat Paket Swakelola Secara Manual
PPK dapat membuat paket swakelola secara manual dengan cara sebagai berikut:
1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Swakelola” (Lihat Gambar 33. Menu RUP - Swakelola).

2. Klik tombol “+Paket Swakelola” yang ada di bagian kiri halaman.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019 & ppk

PAKET SWAKELOLA
o e G Pt sl
Tampilkan 10 | entri - - Cari:

Mulai
Pekerjaaan

No k Kegiatan

Hapus Actions

1 Kegiatan Monev kondisi Alkes APBD N/A | 2 i QES

Gambar 37. Tambah Paket Swakelola
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3. Tampil halaman tambah paket swakelola seperti gambar berikut.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita 2019

& ppk

Tambah Paket

Tahun Anggaran 2019
OPD DINAS KESEHATAN PEMDA KITA
RINCIAN
Tipe Swakelola ®@Tipe 1O Tipe2CTipe3O Tiped @
DINAS KESEHATAN PEMDA KITA
Nama Paket

Lokasi Pekerjaan

n Lokasi Provinsi/Kabupaten/Kota Detail Lokasi Hapus

1 Provinsi

—pilih— v

Volume Pekerjaan
Uraian Pekerjaan
DANA
Pra DIPA/DPA o @
o [ T S T S
1 AP.. ™ PEMDA KITA Kegiatan Monev kondisi Alkes
DINAS KESEHATAN PEMDA KITA
Total Pagu :
JADWAL

Rencana Jadwal Pengadaan Barang/jasa

PELAKSANAAN PEKERIAAN
Akhir

H
[ ]}

Gambar 38. Formulir Tambah Paket Swakelola

Lengkapi formulir paket Swakelola dengan informasi sebagai berikut:

a) Pilih tipe swakelola

b) Isi nama paket

c) Pilih provinsi lokasi pekerjaan

d) Isi detail lokasi pekerjaan

e) Klik tombol “Tambah” jika lokasi pekerjaan lebih dari satu lokasi
f) Isi volume pekerjaan beserta satuannya (kegiatan)
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g) Isi uraian pekerjaan sesuai dengan KAK

h) Klik check box “Pra DIPA/DPA” jika pemilihan penyedia dilakukan mendahului
penetapan DIPA/DPA

q) Pilih sumber dana, isikan kode MAK, pilih komponen dan isikan pagu

i) Klik tombol “Tambah” jika anggaran lebih dari satu sumber dana. Total pagu akan
otomatis terakumulasi

j)  Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Pekerjaan” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pekerjaan

k) Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Pekerjaan” untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan pekerjaan

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.
4. Klik tombol “Simpan”.

5.4 Membuat Paket Penyedia didalam Swakelola
Paket penyedia dalam swakelola dapat dibuat dari hasil generate paket atau dibuat manual.

5. 4.1 Membuat Paket Penyedia di dalam Swakelola dari Hasil Generate Paket
Apabila pada saat identifikasi pemaketan terdapat paket penyedia di dalam paket
swakelola, maka paket tersebut harus dilengkapi dengan informasi mengenai paketnya. Berikut
ini langkah-langkah untuk melengkapi paket penyedia di dalam swakelola:
1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Swakelola” (Lihat Gambar 33. Menu RUP - Swakelola).
2. Klik “Daftar Paket Penyedia” atau simbol yang ada di kolom actions.

Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019 &ppk

PAKET SWAKELOLA
Tampilkan 10 ~ entri Cari:

No Lk Mulai

Kegiatan Pekerjaaan A Actions

1 Kegiatan Monev kondisi Alkes APBD N/A ] Egnfe’ —
;/\
a2

2 Kegiatan Monev kondisi Alkes APBD N/A 0 Ef;‘]ﬁ]@::

Gambar 39. Tombol Masuk ke Daftar Paket Penyedia didalam Paket Swakelola
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3. Klik tombol “Lengkapi Paket Penyedia” atau simbol [_..:F" yang ada di kolom actions pada

paket penyedia yang dipilih.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019 & ppk

PAKET PENYEDIA DALAM SWAKELOLA

Tampilkan 10 | entri Cart
| | Nama Sumber
. Kegiatan Nama Paket Pagu (Rp.) Waktu Pemilihan Dana
Kegiatan APBD

Monev
kondisi
Alkes

Gambar 40. Tombol Lengkapi Paket Penyedia didalam Swakelola

4. Selanjutnya tampil halaman “Ubah Paket Penyedia”. (Lihat Gambar 28 dan Gambar 29.
Halaman Ubah Paket Penyedia). Lengkapi formulir Paket Penyedia dalam Swakelola

sebagaimana penjelasan pada huruf a-w setelah Gambar 29. Halaman Ubah Paket Penyedia

5. Klik tombol “Simpan”.

5. 4.2 Membuat Paket Penyedia di dalam Swakelola Secara Manual

Paket penyedia di dalam paket Swakelola dapat dibuat secara manual dengan langkah-

langkah sebagai berikut:

1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Swakelola” (Lihat Gambar 33. Menu RUP - Swakelola).

2. Klik “Daftar Paket Penyedia” atau simbol yang ada di kolom actions pada paket swakelola

yang dipilih.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita Eh2019 &ppk

PAKET SWAKELOLA
i= Penyedia Dalam Swakelola + Paket Swakelola

Tampilkan 10 v entri Cari:

Kegiatan Pagu (Rp.) Mula|_ A Hapus Actions

Pekerjaaan

1 Kegiatan Monev kondisi Alkes APBD N/A O & 1

Daftar Paket Penyedia

Gambar 41. Tombol Masuk ke Daftar Paket Penyedia didalam Swakelola
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3. Tampil halaman paket penyedia dalam swakelola, kemudian klik “+Paket Penyedia”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019 &ppk

PAKET PENYEDIA DALAM SWAKELOLA

. G Pe

Tampilkan 10 ~ | entri - Cari:

1= | Nama " Sumber .
TesmET Nama Paket Pagu (Rp.) Waktu Pemilihan Dana Actions

Tidak ditemukan data yang sesuai

INama Kegi INama Paket IPagu (Rp) |Waktu Pemilihan |—Pi|ih— e lT W l_v Hapus Actions

No

Gambar 42. Tombol Tambah Paket Penyedia dalam Swakelola

4. Selanjutnya tampil halaman “Tambah Paket Penyedia” (seperti pada Gambar 31 dan
Gambar 32. Formulir Tambah Paket). Lengkapi isian formulir tambah paket penyedia
sebagaimana penjelasan pada huruf a-v setelah Gambar 32. Formulir Tambah Paket.

5. Klik “Simpan”.

5.5 Pemaketan Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan

Pengalokasian dana dekonsentrasi atau dana tugas pembantuan dimaksudkan untuk
meningkatkan pencapaian kinerja, efisiensi dan efektifitas dalam penyelenggaraan
pemerintahan, pelayanan publik, dan pembangunan di daerah, serta menciptakan keselarasan
dan sinergitas secara nasional antara program dan kegiatan dekonsentrasi/tugas pembantuan
yang didanai dari APBN dengan program dan kegiatan desentralisasi yang didanai APBD.

Untuk mencapai adanya keselarasan dan sinergitas, maka dalam penyusunan RKA-KL
terlebih dahulu dilakukan proses komunikasi dan perencanaan vyang baik antara
Kementerian/Lembaga dengan Gubernur yang akan menerima kegiatan pelimpahan wewenang,
dan dengan daerah Provinsi atau Kabupaten/Kota dan/atau Desa yang akan menerima kegiatan
tugas pembantuan.

Pemaketan Dekonsentrasi atau Tugas Pembantuan dalam SiRUP dapat dilakukan setelah
PPK menerima pendelegasian Program/Kegiatan dari PA Perangkat Daerah, maka PPK dapat

mengidentifikasi anggaran.
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5. 5.1 Langkah-langkah Membuat Paket Dekonsentrasi di SIRUP
Berikut ini contoh langkah-langkah membuat paket dari dana Dekonsentrasi:

1. Klik menu “RUP” kemudian klik tab menu “Dekonsentrasi”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita gh2019

Selamat Datang PPK 130 L E e

Tugas Pembantuan

Program | _pilih-—- Konsolidasi :
Kegiatan —pilih— —  Penyedia E ;
—  Swakelola L

Gambar 43. RUP - Menu Dekonsentrasi

2. Tampil halaman “Daftar File Hasil Upload Dekonsentrasi”, lalu klik nama file Dekonsentrasi.

Cari Paket  CariPaket2  KelolaData~ Unduh~  Berita Eh2019 & ppk

DAFTAR FILE HASIL UPLOAD DEKONSENTRASI

Tampilkan 10 ~|entri Cari:

Nama File Satker Terima fahun
Anggaran
1 KEMENPAR DEKON  Lembaga PEMDA KITA ~ DINAS KESEHATAN  Lembaga 2019 19 Agustus 2019
KALTENG.xls Kebijakan PEMDA KITA Kebijakan 11:30
{}j Pengadaan Pengadaan
Barang/Jasa Barang atau
Pemerintah Jasa
Pemerintah

Gambar 44. Halaman Daftar File Hasil Upload Dekonsentrasi

3. Kemudian pilih nama program, kegiatan dan komponen yang akan dilakukan pemaketan.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita B3 2019

Program | __pjjih--- - Pilih Program
Kegiatan . kemudian pilih
Komponen - Kegiatan dan

Komponen

Gambar 45. Halaman RUP — Rencana Kerja Anggaran Dana Dekonsentrasi
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4. Tampil rincian anggaran sesuai “Program”, “Kegiatan” dan “Komponen” yang dipilih. Untuk
melakukan identifikasi pemaketan, klik radio button pada masing-masing kolom
diantaranya: P (Penyedia)/ S (Swakelola)/ Multiyears/ NP (Non Pengadaan)/ untuk setiap
rincian anggaran dapat dilakukan sampai dengan tingkat detail sedangkan kolom Gaji

terkunci oleh sistem dan akan terceklis otomatis bila ada gaji di dalam rincian anggaran.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019 & ppk

Program  |ng] program Pengembangan Kepariwisataan v
Kegiatan | |5508] pengembangan SDM Pariwisata dan Hubungan Antar Le... -

Komponen 053] pelaksanaan Pelatihan SDM Kepariwisataan v

Lihat Status Identifikasi

2 Clear All Tagging

X Generate Paket

‘ B ‘ S ‘ Multiyears ‘ NP ‘
O O Q
A i Klik radio button untuk © ©
: i + melakukan identifikasi 2 2
pemaketan
» D @] O

Guru :

Gambar 46. Rincian Rencana Kerja Anggaran — Dekonsentrasi

5. Klik tombol “Lihat Status Identifikasi” untuk mendapatkan informasi hasil identifikasi
pemaketan (yang telah ditandai radio button) sudah sesuai dengan total pagu yang ada.

Pastikan pagu belum teridentifikasi bernilai O (nol) sebelum melakukan generate paket.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita

Program [06] Program Pengembangan Kepariwisataan M
Kegiatan [2598] Pengembangan SDM Pariwisata dan Hubungan Antar Le... ~
Komponen (053] pelaksanaan Pelatihan SDM Kepariwisataan v

| Lihat Status Identifikasi

Total Pagu 785.000.000
Pagu Swakelola (Termasuk penyedia di dalamnya) 785.000.000
Pagu Penyedia 0
Pagu Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan 0
Non Pengadaan 0
Pagu Gaji 0
Pagu Belum Teridentifikasi 0

Gambar 47. Lihat Status Identifikasi — Dekonsentrasi
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6. Kemudian klik tombol “Generate Paket” untuk membuat paket setelah selesai melakukan

identifikasi pemaketan (ditandai radio button) dari keseluruhan paket yang ada.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita

Program [06] Program Pengembangan Kepariwisataan -
Kegiatan [2598] Pengembangan SDM Pariwisata dan Hubungan Antar Le... ~
Komponen

[053] Pelaksanaan Pelatihan SDM Kepariwisataan M

Lihat Status Identifikasi -

Generate Paket

‘ ‘ ‘ P ‘ oY ‘ Multiyears ‘ NP ‘ ‘

b 053 P - ——— S ———
> A . S S—— —

> B . S— —

> C e S Sw——

B & & &

Gambar 48. Genrate Paket — Dekonsentrasi

7. Tampil pop up sebelum dilakukan proses generate paket, lalu klik OK.

Apakah Anda Yakin Untuk Mengenerate Paket 7

Cancel

Gambar 49. Pop Up Mengenerate Paket — Dekonsentrasi

8. Selanjutnya tampil pemberitahuan berhasil melakukan generate paket, silahkan cek di tab

paket penyedia dan paket swakelola.

CariPaket  CariPaket2  KelolaData~  Unduh-  Berita 82019  &ppk

Berhasil melakukan generate paket. Silakan cek di tab Paket Penyedia dan Paket Swakelola.

Gambar 50. Pemberitahuan Berhasil Melakukan Generate Paket
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5. 5.2 Langkah-langkah Membuat Paket Tugas Pembantuan di SiRUP
Berikut ini contoh langkah-langkah membuat paket dari dana Tugas Pembantuan:

1. Klik menu “RUP” kemudian klik tab menu “Tugas Pembantuan”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita #2019 2
Selamat Datang PPK 130 Rencana Kerja Anggaran
Dekonsentrasi
Program —pilih— ~ Konsolidasi : .
< = Penyedia B
Kegiatan —pilih— Y -

Swakelola -

Gambar 51. RUP - Menu Tugas Pembantuan

2. Tampil halaman “Daftar File Hasil Upload Tugas Pembantuan”, lalu klik nama file Tugas

Pembantuan.

CariPaket  CariPaket2  KelolaData~  Unduh~  Berita B22019  &ppk

DAFTAR FILE HASIL UPLOAD TUGAS PEMBANTUAN

Tampilkan 10 v | entri Cari:

i} . Tahun
Nama File Satker Terima 3 an Tanggal Unggah
(SIRU P2019- Lembaga PEMDAKITA  DINAS KESEHATAN LKPP20 2019 21 Mei 2019 15:25
Kebijaka PEMDA KITA
unprotec.xls o
engadaan
Barang/Jasa

Pemerintah

Gambar 52. Halaman Daftar File Hasil Upload Tugas Pembantuan

3. Kemudian pilih nama program, kegiatan dan komponen yang akan dilakukan pemaketan.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita £42019 a

Program | _pjjih— - Pilih Program
Kegiatan . kemudian pilih
Komponen B Kegiatan dan

Komponen

Gambar 53. Halaman RUP — Rencana Kerja Anggaran

4. Tampil rincian anggaran sesuai “Program”, “Kegiatan” dan “Komponen” yang dipilih. Untuk
melakukan identifikasi pemaketan, klik radio button pada masing-masing kolom
diantaranya: P (Penyedia)/ S (Swakelola)/ Multiyears/ NP (Non Pengadaan)/ untuk setiap
rincian anggaran dapat dilakukan sampai dengan tingkat detail sedangkan kolom Gaji

terkunci oleh sistem dan akan terceklis otomatis bila ada gaji di dalam rincian anggaran.
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Program  [07] Program Pembinaan Pelayanan Kesehatan - ‘

Kegiatan \ [2094] Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lai... ~ ‘

Komponen ‘ [008] Pembangunan Gedung dan Bangunan - ‘

Lihat Status Identifikasi

£ Clear All Tagging

X Generate Paket

Klik radio button untuk
> 533111 melakukan identifikasi

pemaketan

Gambar 54. Rincian Rencana Kerja Anggaran — Tugas Pembantuan

5. Klik tombol “Lihat Status ldentifikasi” untuk mendapatkan informasi hasil identifikasi
pemaketan (yang telah ditandai radio button) sudah sesuai dengan total pagu yang ada.

Pastikan pagu belum teridentifikasi bernilai O (nol) sebelum melakukan generate paket.

Program | [07] Program Pembinaan Pelayanan Kesehatan v |

Kegiatan | [2094] Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lai... © |

Komponen | [008] Pembangunan Gedung dan Bangunan v |

Total Pagu 8.600.053.000
Pagu Swakelola (Termasuk penyedia di dalamnya) 8.600.053.000
Pagu Penyedia 0
Pagu Dekonsentrasi/Tugas Pembantuan 0
Non Pengadaan 0
Pagu Gaji 0
Pagu Belum Teridentifikasi 0

Gambar 55. Lihat Status Identifikasi — Tugas Pembantuan
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6. Kemudian klik tombol “Generate Paket” untuk membuat paket setelah selesai melakukan

identifikasi pemaketan (ditandai radio button) dari keseluruhan paket yang ada.

Generate Paket
K S N PN A A
» 008 < oy S
VA T —
v 533111 — —— . —— W
! | S O &
2 | e — o o
3 | — o o
& | ———— O
v 537113 —— —— - S— ] B
1 | - O =
2 | o o
3 | S —— e} o
4 . o = | B

Gambar 56. Genrate Paket — Tugas Pembantuan

7. Tampil pop up sebelum dilakukan proses generate paket, lalu klik OK.

Apakah Anda Yakin Untuk Mengenerate Paket 7

Cancel

Gambar 57. Pop Up Mengenerate Paket — Tugas Pembantuan

8. Selanjutnya tampil pemberitahuan berhasil melakukan generate paket, silahkan cek di tab

paket penyedia dan paket swakelola.

Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data~  Unduh~  Berita 2019 & ppk

Berhasil melakukan generate paket. Silakan cek di tab Paket Penyedia dan Paket Swakelola.

Gambar 58. Pemberitahuan Berhasil Melakukan Generate Paket
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5.6 Membuat Konsolidasi Paket dalam OPD
Konsolidasi Pengadaan Barang/Jasa adalah strategi Pengadaan Barang/lasa vyang
menggabungkan beberapa paket Pengadaan Barang/Jasa sejenis. Aturan mengenai konsolidasi
pengadaan adalah sebagai berikut:

Konsolidasi pengadaan dapat dilaksanakan oleh PA/KPA/PPK dengan keterangan sebagai berikut:

KONSOLIDASI

STATUS PAKET Dilakukan Diumumkan
Oleh oleh
Perangkat Daerah
Konsolidasi paket di level PPK terhadap lebih dari 1 kegiatan yang didelegasikan dari PA/KPA
Paket sudah dibuat dan dilengkapi PPK Antar paket penyedia PA
PPK/Admin RUP yang dikelolanya
Paket sudah dilakukan finalisasi draft oleh PA Antar PPK di OPD nya PA
PPK masing-masing
KEMENTERIAN/LEMBAGA
Konsolidasi paket di level PPK terhadap lebih dari 1 kegiatan yang didelegasikan dari PA/KPA
Paket sudah dibuat dan dilengkapi PPK Antar paket penyedia KPA
PPK/Admin RUP yang dikelolanya
Paket sudah dilakukan finalisasi draft oleh KPA Paket penyedia antar KPA
PPK PPK di Satkernya
masing-masing
Paket sudah diumumkan oleh KPA K/L PA Paket penyedia antar PA
satker di K/L nya
masing-masing

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk melakukan konsolidasi paket:

1. Klik menu “RUP” lalu klik “Konsolidasi”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

Struktur Anggaran
Rencana Kerja Anggaran PAKET KONSOLIDASI
Dekonsentrasi
Tugas Pembantuan
Tampilkan 10 ~ | entri Penyedia
Swakelola
7 I I I

Gambar 59. Menu Konsolidasi
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2. Tampil halaman konsolidasi kemudian klik tombol “+Konsolidasi”.

PAKET KONSOLIDASI
4

=+ Konsolidasi 2019 F I 1 Umumkan Paket Konsolidasi

Tampilkan 10 ~ | entri Cariz

Tidak ditemukan data yang sesuai

| | = (=

Gambar 60. Tambah Paket Konsolidasi

3. Lengkapi formulir “Konsolidasi Paket Penyedia” dengan informasi sebagai berikut:
a. Pilih paket yang akan dikonsolidasikan (pilihan paket yang tampil adalah paket yang status
nya sudah diumumkan dan atau yang statusnya finalisasi draft)
b. Klik tombol “Tambah” untuk menambah paket lainnya yang akan dikonsolidasikan
c. Isi/lengkapi nama paket konsolidasi
d. Lokasi Pekerjaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan dikonsolidasikan)
e. lIsivolume pekerjaan beserta satuannya (contoh: paket, unit, dll)
f. Isi uraian pekerjaan sesuai dengan KAK
g. lIsi spesifikasi dari paket pekerjaan sesuai dengan KAK
h. Klik check box “Produk Dalam Negeri” apabila paket direncanakan menggunakan produk
dalam negeri sesuai aturan Perpres Nomor 16 Tahun 2018 pasal 66 dan Peraturan LKPP
Nomor 7 Tahun 2018 Pasal 28 ayat (3)
i. Klik check box “Usaha Kecil” apabila paket diperuntukkan untuk usaha kecil
j-  Sumber Dana dan Jenis Pengadaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan
dikonsolidasikan)
k. Pilih rencana metode pemilihan penyedia barang/jasa berdasarkan Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 pada Pasal 38 dan Pasal 41 dibagi menjadi:
e Tender
e Seleksi
e Tender cepat
e Pengadaan langsung
e Penunjukan langsung

e e-Purchasing
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[.  Pilih tahun dan bulan “Akhir Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu
akhir barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

m. Pilih tahun dan bulan “Awal Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu awal
barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

n. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pekerjaan

o. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan pekerjaan

p. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu
akhir pelaksanaan pemilihan penyedia

g. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu

awal pelaksanaan pemilihan penyedia

Konsolidasi Paket Penyedia

Tahun Anggaran 2019

Satuan Kerja DINAS KESEHATAN PEMDA KITA

Daftar Paket
Paket
Pilih paket yang dikonsolidasikan
Nama Paket
1
Volume Pekerjaan
Uraian Pekerjaan Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK)
Spesifikasi
Produk Dalam Negeri @ Ya (O Tidak e
Usahakedl @ Ya O Tidak e
DANA
Pra DIPA/DPA U @
e | N S S N
1

Total Pagu 0

- e

1

Rencana Metode Pemilihan —pilih— - L)
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Rencana Jadwal Pengadaan Barang/lasa

PEMANFAATAN BARANG/IASA
Akhir Pilih Bulan B
Awal pi = °
PELAKSANAAN KONTRAK
Air Pilih Bulan B
Awal Pilih Bulan = ©

PELAKSANAAN PEMIITHAN PENYEDIA
Akhir Pilih Bulan

Awal Pilih Bulan

s [] g

Gambar 61. Formulir Paket Konsolidasi

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.

4, Klik tombol “Simpan”.

6. Finalisasi Draft Paket RUP
Setelah formulir paket RUP diisi lengkap oleh PPK/Admin RUP, maka PPK dapat melakukan

finalisasi draft paket. Berikut ini tahapan untuk melakukan finalisasi draft paket:

1. Klik menu “RUP”, kemudian klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola”.

'M Rekap Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita 42019 -

Selamat Datang PPK 130 Rencana Kerja Anggaran
Dekonsentrasi

Tugas Pembantuan

Program | _pjjih.. ~ Konsolidasi | N
Kegiatan ---pilih<!' Pe nyed ia N
~<___Swakelola

Gambar 62. Menu RUP — Penyedia atau Swakelola
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2. Selanjutnya tampil daftar paket penyedia atau paket swakelola. Tandai radio button pada

kolom “FD” untuk paket yang akan difinalisasi draft nya kemudian klik tombol “Finalisasi

Draft”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita

2. Klik tombol

PAKET PENYEDIA “Finalisasi Draf”
T Hapus Draft [ Finalisasi Draf
Tampilkan| 10 entri Cari:
Nama o Paket e Sumber
Kegiatan amma e 'agu (Rp-) Dana
1 Kegiatan October 2019 APBD

Monev
kondisi

Alkes, 1. Centang radio
2 Kegiatan button ”FD” [EgTifeT

Monev
kondisi
Alkes,

Gambar 63. Finalisasi Draft Paket

3. Tampil pop up konfirmasi finalisasi draft paket kemudian klik tombol “Finalkan”.

Finalisasi Paket Pengadaan

Apakah Anda yakin akan finalisasi paket-paket pengadaan ini?

R

Gambar 64. Pop Up Finalisasi Paket Pengadaan

4. Selanjutnya tampil notifikasi “Paket berhasil di finalkan” dan terdapat centang permanen
pada kolom “FD”. Posisi paket sudah ada di Pengguna Anggaran untuk dilakukan “Umumkan

Paket”.

le Rekap Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh ~ Berita gh 2019 & ppK

Paket berhasil di finalkan

Gambar 65. Notifikasi Berhasil Finalisasi Paket
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7. Inisiasi Revisi Paket RUP

PPK dapat mengajukan revisi untuk paket yang telah diumumkan oleh KPA K/L atau PA Perangkat
Daerah. Berikut langkah-langkah inisiasi revisi oleh PPK:
1. Klik menu “RUP”, lalu klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola” (Lihat Gambar 61. Menu

RUP — Penyedia atau Swakelola).

2. Klik aksi “Inisiasi Revisi Paket” dengan simbol pada paket yang diinginkan.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita {92019 & ppki30-999~

PAKET PENYEDIA

+ Paket Penyedia W Hapus Draft | © Finalisasi Draf

Tampilkan | 10 entri Cari:

Nama - Sumber
W S S Hum
1

Kegiatan # 8  October 2019 APBD Qa
Monev

kondisi
Alkes,

Gambar 66. Aksi Inisiasi Revisi Paket Penyedia

3. Selanjutnya akan tampil pop up “Inisiasi Revisi Paket Pengadaan Penyedia/Swakelola”. Pilih

inisiasi revisi yang diinginkan untuk “Pembatalan” atau “Satu ke Satu” kemudian klik “Inisiasi

Revisi Paket”.

Inisiasi Revisi Paket Pengadaan Penyedia

2. Pilih inisiasi revisi

Pembatalan Satu ke Satu yang diinginkan

1. Klik Inisiasi
Revisi Paket

Inisiasi Revisi Paket

Gambar 67. Pop Up Inisiasi Revisi Paket

4. Jika memilih “Pembatalan”, maka akan tampil halaman “Pembatalan Paket”. Isikan alasan

pembatalan kemudian klik “Simpan”.

5. Jika memilih “Satu Ke Satu”, maka akan tampil halaman “Revisi Satu Ke Satu”. Isikan alasan

revisi kemudian perbarui data sesuai dengan perubahan lalu klik “Simpan”.
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Setelah PPK berhasil melakukan inisiasi revisi paket, maka PA/KPA dapat menolak atau
menyetujui inisiasi revisi paket. Berikut ini langkah-langkah lanjutan inisiasi revisi paket oleh
PA/KPA:

1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Penyedia” atau “Swakelola” (Lihat Gambar 61. Menu RUP

— Penyedia atau Swakelola).

2. Untuk paket yang telah dilakukan inisiasi revisi oleh PPK, ditandai dengan tanda seru pada

nama paket. Klik tanda seru atau aksi “Diskusi Paket” dengan simbol kemudian akan

tampil halaman diskusi paket.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner ~ Berita

PAKET PENYEDIA

 Umumkan Paket Penyedia

Tampilkan 10 ~ | entri Cariz

Nama - Sumber

Nama Paket

1 Kegiatan Monev October 2019
kondisi Alkes,

Gambar 68. Pemberitahuan Inisiasi Revisi Paket

3. Selanjutnya tampil halaman “Diskusi Paket” yang berisi alasan inisiasi paket dari PPK.

PA/KPA dapat memilih “Setuju” atau “Tolak”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner ~ Berita

DISKUSI PAKET

INISIAST_SATUKESATU_PAKET

© 2019-08-20 14:08:12.391

perubahan detail lokasi

Paket inisiasi revisi dapat dilihat disini Klik untuk melihat detail revisi paket

Klik “Setuju” atau “Tolak” Inisiasi Revisi Paket

Gambar 69. Halaman Diskusi Paket

4.1 Apabila klik tombol “Setuju” pada Inisiasi Revisi Satu Ke Satu, maka paket yang disetujui akan
tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket yang sudah diubah dengan status

terumumbkan.
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4.2 Apabila klik tombol “Tolak” pada Inisiasi Revisi Satu Ke Satu, maka tampil kolom “Alasan
Penolakan” yang harus diisi. Isikan alasan penolakan kemudian klik tombol “Tolak!”. Paket

yang ditolak akan tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket sebelum dilakukan

inisiasi dengan status terumumkan.

DISKUSI PAKET

INISIASI_SATUKESATU_PAKET
@ 2019-08-20 14:08:12.391

perubahan detail lokasi

Paket inisiasi revisi dapat dilihat disini

Alasan Penolakan

g dps \wene deed haw whel ' Isikan alasan penolakan

inisiasi revisi paket

Gambar 70. Tolak Inisiasi Revisi Paket

5.1 Apabila klik tombol “Setuju” pada Inisiasi Pembatalan, maka paket yang disetujui akan tampil
di daftar paket Penyedia/Swakelola dengan status Nonaktif yang ditandai dengan hilangnya

centang pada kolom “A”.

PAKET PENYEDIA
Tampilkan 10 ~ | entri Cari:
Nama - Sumber
N fana B 'Em
1 Kegiatan Monev W October 2019 APBD ol 3
kondisi Alkes,

Gambar 71. Status Paket Nonaktif

5.2 Apabila klik tombol “Tolak” pada Inisiasi Pembatalan, maka akan tampil “Alasan Penolakan”
yang harus diisi. Isikan alasan penolakan kemudian klik tombol “Tolak!”. Paket yang ditolak
akan tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket sebelum inisiasi dengan status
terumumkan.

*Catatan: Riwayat dari hasil persetujuan atau penolakan PA/KPA terhadap inisiasi revisi dari PPK

dapat dilihat pada halaman diskusi paket dengan cara klik tombol “Diskusi Paket” atau

simbol di kolom actions.
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8. Cetak Paket RUP

PPK dapat melakukan cetak rekap paket RUP yang dibuat manual dan paket RUP yang
didelegasikan oleh PA dengan cara sebagai berikut:

1. Klik menu “Unduh” kemudian pilih “Paket RUP”.

2. Tampil halaman “Unduh Berkas PDF Paket RUP” kemudian klik tombol “Buat Ulang Berkas”.

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019 ~
|

Tanggal Buat Dokumen :
Unduh Berkas PDF : belum tersedia

Keterangan : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab

Penyedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.
Buat Ulang Berkas 100%

Gambar 72. Halaman Unduh Berkas PDF Paket RUP

3. Silahkan tunggu sampai progres mencapai 100% dan muncul simbol pada “Unduh Berkas

PDF” untuk menampilkan hasil cetak RUP.

Berkas PDF Anda sedang diproses. Silakan tunggu hingga progres 100 persen

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019 -

Tanggal Buat Dokumen UL TR ILI2  Klik untuk menampilkan hasil cetak paket RUP
Unduh Berkas PDF

keload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas
sudah mencapai 100%

Keterangan : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab
Penyedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.

Buat Ulang Berkas 100%

Gambar 73. Berhasil Unduh Berkas PDF
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4. Untuk mengunduh file PDF, klik tombol “Download” atau simbol Epada kanan atas halaman.
. 1 dari4 Perbesaran Otomatis =

SiRUP LKPP - 14-07-2019

REKAP RENCANA UMUM PENGADAAN

TAHUN ANGGARAN : 2019

KIL/PD: |
Satuan Kerja: e

“Data yang cerdapat pada berkas ini dipopulasi secara otomads oleh SiRUP pada wnggal 14-07-2019 08:15:38. Berkas ini berisi data paket-paket Rencana Umum Pengadaan yang rdih diisi mefalui sirup, baik yang sudsh diumumian
stau pun yang masih benupa draf. mmMumxmﬂgummmmmnmmmmwm i irup.lipp.go.

Gambar 74. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Perangkat Daerah — Halaman 1

2 dari4 = +  Perbesaran Otomatis +

SIRUP LKPP - 14-07-2019

1. Paket Penyedia
1.1. Paket Penyedia Terumumkan

Pengadaan pakaian dinas
beserta periengkapannya,

1.2. Draf Paket Penyedia

No Kegiatan Dana i Keterangan P"""h" Pagu

Pengzdaan pakeian dinas
criengkapannya

109.000.000

Gambar 75. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai PA Perangkat Daerah — Halaman 2

Informasi yang ditampilkan terdiri dari: Nama K/L/PD, Nama Satuan Kerja/OPD, Nama
Pengguna Anggaran, NIP Pengguna Anggaran, Daftar Paket Penyedia (Terumumkan dan
draft), Daftar Paket Swakelola (Terumumkan dan draft) dan Daftar Paket Penyedia dalam

Swakelola (Terumumkan dan draft).
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9. Keluar dari Aplikasi

Pilih “Keluar” pada dropdown nama pengguna untuk mengakhiri aplikasi SiRUP.

Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data ~  Unduh~ Berita & ppk130-999~

Selamat Datang PPK 130

Detail Informasi

Kelola Akun
Silakan Upload RKAD terlebih dahulu

Gambar 76. Keluar dari Aplikasi



